DRAAIBOEK OLYMPISCHE SPORTDAG

	4 weken van tevoren


· veld regelen (bijv. bij voetbalvereniging)

· diploma’s, medailles, vaantjes laten maken (of kopen)

· ouders benaderen (hoeveel zijn er nodig?)

· welke onderdelen gaan we doen?

· welke groepen doen mee? (hoeveel leerlingen)

	2 weken van tevoren


· scoreformulieren maken

· leerlingen in groepjes verdelen

· brief voor ouders en leerlingen maken (aankondiging Olympische dag)

· materiaallijst opstellen (ballen, pylonen, paaltjes etc.)

· plattegrond maken (waar komen welke onderdelen?)

	1 week van tevoren


· ouders en collega’s instrueren: wie doet welk onderdeel, wie haalt materiaal op, ruimt materiaal op, uitleg onderdeel aan ouders en collega’s, hoe laat wordt iedereen verwacht?

	1 dag van tevoren of op de dag zelf


· materiaal klaar zetten

